Allgemeine Geschéftsbedingungen

§ 1 Regelungsumfang

Die nachstehenden Allgemeinen Geschéftsbedingungen gelten fiir sdmtliche uns erteilten Auftrége ein-
schlieBlich unserer gesamten Lieferungen und Leistungen, insbesondere fiir sémtliche uns erteilten Auftrage
zur Erbringung von Buchfiihrungs- und Lohnbuchhaltungsarbeiten sowie anderen Dienstleistungen. Anders-
lautende Allgemeine Geschaftsbedingungen des Auftraggebers werden auch bei unserer widerspruchslosen
Entgegennahme nicht Vertragsbestandteil.

§ 2 Angebot und Vertragsabschluss; Auftragsanderung und Stornierung; Dauerauftrage;
Einschaltung Dritter

(1) Sofern nichts Abweichendes vereinbart wird, sind unsere Angebote freibleibend. Ein verbindlicher Auftrag
kommt erst mit unserer schriftlichen Auftragsbestatigung zustande.

(2) Verbindlich erteilte Auftrage kdnnen vom Auftraggeber nur mit unserer Zustimmung geéndert werden; der
Auftraggeber hat uns in diesem Falle sémtliche durch die Auftragsanderung zuséatzlich entstehenden Kosten
zu ersetzen. Im Falle einer Auftragsstornierung durch den Auftraggeber besteht ein Anspruch auf Zahlung der
vereinbarten Vergiitung abziiglich von uns etwa ersparter Aufwendungen.

(3) Auf unbestimmte Zeit geschlossene Dauerauftrédge kdnnen beiderseits nur mit einer Frist von mindestens
sechs Monaten zum Schluss eines Kalendermonats gekiindigt werden. Die Kiindigung bedarf der Schriftform.

(4) Sofern nichts Abweichendes vereinbart wird, sind wir berechtigt, im Rahmen der Auftragsdurchfiihrung
Dritte (Subunternehmer) einzuschalten; die beiderseitigen Rechte und Pflichten aus dem vorliegenden Ver-
tragsverhaltnis bleiben hiervon vorbehaltlich der Regelung in § 9 Abs. 4 unberiihrt.

§ 3 Rechte an Unterlagen; Rechte Dritter

(1) An sémtlichen Unterlagen und sonstigen Gegensténden (Angeboten, Mustern, Erfassungsbdgen, Daten-
tragern usw.), die wir dem Auftraggeber im Zuge der Vertragsanbahnung beziehungsweise der Vertrags-
durchfiihrung Uberlassen, behalten wir uns das Eigentums- und Urheberrecht vor; diese Unterlagen und
Gegenstande diirfen nur nach unserer vorherigen Zustimmung Dritten zugénglich gemacht werden. Kommt
der Vertrag nicht zustande, so sind uns diese Unterlagen und Gegenstande unverziiglich zuriickzugeben.

(2) Der Auftraggeber steht dafiir ein, dass mit der Durchfiihrung des Auftrages keine Rechte Dritter, ins-
besondere keine Eigentums- und Urheberrechte, verletzt werden. Kommt es dennoch zur Verletzung von
Rechten Dritter, so hat uns der Auftraggeber von etwaigen Ersatzanspriichen freizustellen.

§ 4 Fristen und Termine; Verzug

(1) Fristen und Termine sind fiir uns nur dann verbindlich, wenn wir diese schriftlich bestatigt

haben. Fristen beginnen friihestens zu dem Zeitpunkt zu laufen, in dem wir von der verbindlichen

Auftragserteilung Kenntnis erlangen, jedoch nicht, bevor uns die zur Durchfiihrung des Auftrages
erforderlichen und vom Auftraggeber zu liefernden Unterlagen und sonstigen Gegenstande, insbesondere
Daten und Erfassungsbdgen, vollstandig vorliegen. Lieferfristen beziehungsweise —termine sind eingehalten,
wenn der Liefergegenstand frist- beziehungsweise termingerecht von uns am Erfillungsort zur Abholung
durch den Auftraggeber bereitgestellt oder aber auf Anweisung des Auftraggebers zum Versand gebracht
wird.

(2) Ereignisse hoherer Gewalt berechtigen uns, vereinbarte Fristen und Termine um die Dauer der Behin-
derung zuziiglich einer angemessenen Anlaufzeit danach nach billigem Ermessen zu verlangem beziehungs-
weise zu verschieben. Der hoheren Gewalt stehen alle Umsténde gleich, die uns die frist- beziehungsweise
termingerechte Auftragsdurchfiihrung ohne unser Verschulden wesentlich erschweren oder unmdglich
machen, insbesondere Rohstoffmangel, Energieknappheit, Streik und Aussperrung sowie sonstige Betriebs-
stérungen, gleich ob diese Ereignisse bei uns selbst, bei unseren Lieferanten oder im offentlichen Verkehr
eintreten.

(3) Im Falle des Verzuges ist unsere Haftung auf die Versicherungssumme aus der fir solche Falle

abgeschlossenen Betriebshaftpflichtversicherung, bei Fehlen einer solchen Versicherung auf den in Fallen
dieser Art typischerweise vorhersehbaren Schaden beschrankt.

§ 5 Dateniibermittlung; Verpackung und Versand; Gefahriibergang

(1) Die Ubermittlung von Daten an den Aufraggeber sowie die Verpackung und der Versand von
Lieferungen an den Auftraggeber wird von uns nach pflichtgeméRem Ermessen auf Kosten des
Auftraggebers durchgefiihrt; wir Ubernehmen keine Gewéhr dafiir, dass insoweit die kostengiinstigste
Variante gewahlt wird. Werden Lieferungen zum Versand gebracht und durch den Spediteur oder
Frachtfiihrer unbeanstandet entgegengenommen, so gilt dies als Nachweis einwandfreier Verpackung.

(2) Die Gefahr des zufélligen Unterganges oder der zufélligen Verschlechterung von Daten und Lieferungen
geht mit ihrer Abholung durch den Auftraggeber beziehungsweise dessen Beauftragte oder mit ihrer

Versendung auf den Auftraggeber (iber.

§ 6 Sonderregelungen fiir Buchfiihrungs- und fiir Lohnbuchhaltungsarbeiten
(1) Soweit nichts Abweichendes vereinbart wird, umfasst der Auftragsumfang

(a) bei Buchfiihrungsarbeiten: - die Erfassung der ibergebenen Belege,
- die Erstellung eines Buchungsjournals,
- den Ausdruck der Sach- und Personenkonten,
- den Ausdruck der Saldenlisten iiber Sach- und Personenkonten und
- die Erstellung der monatlichen Umsatzsteuer-Voranmeldungen;

(b) bei Lohnbuchhaltungsarbeiten: - die Erfassung der Ubergebenen Grunddaten,
- die Erstellung der Lohnabrechnungen,
- die Erstellung der Lohnsteueranmeldungen,
- die Erstellung der Beitragsnachweisungen an die Krankenkassen,
- die Erstellung von Uberweisungs- bzw. Datentrégern an die jeweiligen
Zahlungsempfanger,
- die Erstellung der Lohnjournale,
- die Erstellung der Lohnsteuerbescheinigungen und
- die Erstellung der Entgeltbescheinigungen fiir die Sozialversicherung.

(2) Diese Arbeiten werden vom Auftraggeber wie folgt vorbereitet:

(a) bei Buchfiihrungsarbeiten (bergibt uns der Auftraggeber monatlich geordnet die Kassenberichte,
die Bankberichte, das Rechnungs-Eingangsbuch, das Rechnungs-Ausgangsbuch und die sonstigen
Buchungsbelege, auf denen die Daten jeweils vorkontiert sind.

(b) Bei Lohnbuchhaltungsarbeiten tibergibt uns der Auftraggeber monatlich geordnet auf von uns vorbereite-
ten Erfassungsbdgen die Grunddaten (Name und Anschrift der Arbeitnehmer, Name und Anschrift der
Sozialversicherungstrager, Umfang der geleisteten Arbeitsstunden und Uberstunden, Hohe der Bezlige
usw.).

(3) Fiir unsere Mitarbeiter und die in unserem Auftrag tatigen Drittunternehmer stellen wir die Einhaltung der
gesetzlichen Datenschutzbestimmungen sicher.

§ 7 Zahlungsbedingungen

(1) Die vereinbarten Preise sind Festpreise. Sie gelten ab Erfiillungsort und sind, bezogen auf das Rech-
nungsdatum, innerhalb von vierzehn Kalendertagen ohne Abzug zahlbar. Wahrend der Auftragsdurchfiihrung
erforderlich werdende Zusatzleistungen berechnen wir, sofern nichts Abweichendes vereinbart ist, nach
Aufwand. Der Auftraggeber trégt zusatzlich die Kosten fiir Verpackung, Fracht, Porto und Transportver-
sicherung, ferner die Kosten fiir die Anfertigung von ihm veranlasster zuséatzlicher Arbeiten sowie schlielich
die gesetzliche Mehrwertsteuer.

(2) Wir sind nicht verpflichtet, Wechsel anzunehmen. Werden Wechsel entgegengenommen, so geschieht
dies lediglich erfiillungshalber und berechtigt den Auftraggeber nicht zum Skontoabzug. Aufwendungen
fiir Diskont oder Spesen hat der Auftraggeber unverziiglich zu ersetzen.

(3) Im Falle des Zahlungsverzuges schuldet der Auftraggeber als Schadenspauschale Verzugszinsen in
Hohe von 8 Prozentpunkten jahrlich iiber dem Basiszinssatz gem. § 247 BGB in jeweils geltender Hohe,
mindestens jedoch Verzugszinsen in Hohe von 10% jahrlich; der Nachweis eines hoheren oder aber
eines geringeren Verzugsschadens bleibt vorbehalten. Der Auftraggeber kommt spétestens in
Zahlungsverzug, wenn er nicht innerhalb von dreiRig Tagen nach Falligkeit und Zugang einer Rechnung
oder gleichwertigen Zahlungsaufstellung leistet.

(4) Das Recht zur Aufrechnung steht dem Auftraggeber nur insoweit zu, als seine Gegenanspriiche
rechtskraftig festgestellt, von uns anerkannt oder unbestritten sind. Zur Ausiibung eines Zuriickbe-
haltungsrechts ist der Auftraggeber nur insoweit befugt, als sein Gegenanspruch auf dem selben
Vertragsverhéltnis beruht.

(5) Im Falle einer wesentlichen Verschlechterung der Vermdgensverhaltnisse des Auftaggebers sind wir
berechtigt, die weitere Auftragsdurchfiihrung ohne Riicksicht auf ein vereinbartes Zahlungsziel von der
Vorauszahlung der Vergiitung und der Begleichung aller falligen Verbindlichkeiten des Auftraggebers
abhéngig zu machen. Die Rechte gem. § 321 Abs. 2 BGB bleiben hiervon unberiihrt.

§ 8 Eigentumsvorbehalt

(1) Wir behalten uns das Eigentum am Liefergegenstand bis zum Eingang aller Zahlungen aus diesem
Vertrag, gleich aus welchem Rechtsgrund, vor. Ist der Auftraggeber Kaufmann im Sinne des HGB, so er-
streckt sich der Vorbehalt auf sémtliche Zahlungen aus der Geschaftsverbindung mit dem Auftraggeber,
gleich aus welchem Rechtsgrund. Bei vertragswidrigem Verhalten des Auftraggebers, insbesondere
Zahlungsverzug, sind wir berechtigt, den Liefergegenstand auf Kosten des Auftraggebers
zurlickzunehmen und, falls der Auftraggeber Kaufmann im Sinne des HGB ist, unter Anrechnung des
Erldses abziiglich der Verwertungskosten auf die Verbindlichkeiten des Auftraggebers zu verwerten.
Sofern der Auftraggeber nicht Kaufmann im Sinne des HGB ist, liegt in der Riicknahme des
Liefergegenstandes kein Riicktritt vom Vertrag vor.

(2) Bei Pfandungen oder sonstige Eingriffen Dritter in unser Eigentumsrecht hat uns der Auftraggeber
unverziiglich schriftlich zu benachrichtigen. Soweit der Dritte nicht in der Lage ist, uns die im Rahmen der
Wahrung unserer Rechte anfallenden gerichtlichen und auBergerichtlichen Kosten zu erstatten, haftet der
Auftraggeber fir den Ausfall.

(3) Der Auftraggeber ist berechtigt, den Liefergegenstand im ordentlichen Geschaftsgang weiter-
zuverkaufen; er tritt uns jedoch bereits jetzt alle Forderungen in Hohe des Faktura-Endbetrages (ein-
schlieBlich Mehrwertsteuer) ab, die ihm aus der WeiterverauRerung des Liefergegenstandes gegen seine
Abnehmer oder Dritte erwachsen. Der Auftraggeber ist zur Einziehung der abgetretenen Forderungen
erméachtigt, solange er seinen Zahlungsverpflichtungen aus diesem Vertrag nachkommt, sich auch im
Uibrigen uns gegentiber nicht in Zahlungsverzug befindet und kein Antrag auf Erdffnung des Insolvenz-
verfahrens (iber das Vermégen des Auftraggebers gestellt ist. Bei Vorliegen einer oder mehrerer dieser
Voraussetzungen erlischt die Einziehungserméchtigung des Auftraggebers auch ohne unseren ausdrtick-
lichen Widerruf, wir kénnen in diesem Fall verlangen, dass der Auftraggeber uns die abgetretenen
Forderungen und deren Schuldner bekannt gibt, alle zum Einzug erforderlichen Angaben macht, die
dazugehdrigen Unterlagen aushandigt und den Schuldnern die Abtretung mitteilt.

(4) Wir verpflichten uns, auf Verlangen des Auftraggebers Sicherheiten nach unserer Wahl insoweit freizu-
geben, als der Gesamtwert der Sicherheiten die zu sichernden Forderungen um mehr als 20% (ibersteigt.

§ 9 Mangelgewahrleistung; Haftung

(1) Der Auftraggeber hat offensichtliche Mangel der Lieferung oder Leistung unverziiglich, spatestens
innerhalb von zwei Wochen nach Empfang schriftlich zu riigen; hiernach verspétete Méangelrigen sind
ausgeschlossen. Im Ubrigen gilt insoweit § 377 HGB. Samtliche Méangelgewahrleistungsanspriiche
unterliegen einer Verjahrungsfrist von einem Jahr; ist der Auftraggeber Verbraucher im Sinne des
§ 13 BGB, so gilt abweichend hiervon eine Verjahrungsfrist von zwei Jahren.

(2) Mangel eines Teils der Lieferung oder Leistung berechtigen nicht zur Beanstandung der gesamten
Auftragsdurchfiihrung, es sei denn, die mangelfreie Teillieferung oder Teilleistung ware fir den
Auftraggeber ohne Interesse.

(3) Im Falle einer fristgerechten und begriindeten Mangelriige sind wir zur Nacherfiillung auf unsere
Kosten berechtigt. Bei unverhaltnismaRig hohen Kosten kann die Nacherfiillung verweigert werden. Ist die
Nacherfiillung fehlgeschlagen, unzumutbar oder wurde sie verweigert, so kann der Auftraggeber nach
seiner Wahl entweder vom Vertrag zurlicktreten oder Herabsetzung der Vergiitung entsprechend

dem AusmaR des Mangels oder Schadensersatz im Rahmen der nachfolgenden Absatze 4 und

5 oder aber, wenn er den Mangel selbst beseitigt, Ersatz der hierfir erforderlichen Aufwen-

dungen verlangen.

(4) Fir mangelhafte Lieferungen oder Leistungen Dritter (Subunternehmer) haften wir nur bis zur Hohe
der eigenen Anspriiche gegen den Subunternehmer. Wir sind in einem solchen Fall berechtigt,
Gewahrleistungsanspriiche des Auftraggebers durch Abtretung der uns zustehenden Anspriiche gegen
den Subunternehmer zu erfillen. Wird von diesem Recht Gebrauch gemacht, so stehen dem
Auftraggeber weitere Gewahrleistungsanspriiche uns gegentiber nur dann zu, wenn der Subunternehmer
einem mit schiissiger Begriindung versehenen Gewahrleistungsverlangen des Auftraggebers nicht
nachkommt.

(5) Fur Schadenersatzanspriiche des Auftraggebers wegen mangelhafter Auftragsdurchfiihrung oder
anderer Pflichtverletzungen gilt folgendes: Wir haften nicht fiir Schaden, die nicht am Liefergegentand
oder Leistungsgegenstand selbst entstanden sind; insbesondere haften wir nicht fir entgangenen Gewinn
oder sonstige Vermdgensschaden des Auftraggebers. Die Haftungsfreizeichnung in Satz 1 und 2 gilt nicht
fir Korper- und Gesundheitsschdden sowie ferner nicht fir vorsatzlich oder grob fahrldssig verursachte
Schaden. Sie gilt ferner nicht bei Verletzung einer vertragswesentlichen Pflicht; in diesem Fall ist unsere
Haftung auf die Versicherungssumme aus der fiir solche Félle abgeschlossenen Betriebshaftpflichtver-
sicherung, bei Fehlen einer solchen Versicherung auf den in Fallen dieser Art typischerweise vorherseh-
baren Schaden beschrénkt. Soweit unsere Haftung ausgeschlossen oder beschrankt ist, gilt dies auch fiir
die personliche Haftung unserer gesetzlichen Vertreter, Angestellten, Arbeiter, freien Mitarbeiter und
Erfiillungsgehilfen.

§ 10 Erfiillungsort; anwendbares Recht; Gerichtsstand; Teilunwirksamkeit
(1) Erfillungsort fiir samtliche uns erteilten Auftrage ist 70374 Stuttgart.

(2) Die Rechtsbeziehungen zwischen dem Auftraggeber und uns unterliegen ausschlieBlich dem Recht
der Bundesrepublik Deutschland.

(3) Ist der Auftraggeber Kaufmann im Sinne des HGB, so ist als Gerichtsstand Stuttgart vereinbart.
Dasselbe gilt, wenn es sich bei dem Auftraggeber um eine juristische Person des offentlichen Rechts oder
um ein Gffentlich-rechtliches Sondervermdgen handelt oder wenn der Auftraggeber keinen eigenen
Gerichtsstand im Gebiet der Bundesrepublik Deutschland hat. Die Gerichtsstandsvereinbarungen in Satz
1 und 2 gelten nicht bei einer durch Gesetz begriindeten, abweichenden ausschlieRlichen Zusténdigkeit.
(4)Eine etwaige Unwirksamkeit einzelner Bestimmungen dieser Allgemeinen Geschaftsbedingungen lasst
die Giiltigkeit der Ubrigen Regelungen unberlihrt. Beide Vertragsparteien verpflichten sich fiir diesen Fall,
eine dem wirtschaftlichen Zweck der unwirksamen Bestimmung mdglichst nahekommende, rechtlich
zuldssige Neuregelung zu vereinbaren.



